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Vnitini Fad Skolni druziny

C.j. SD 573/2025 Uginnost od 1.9.2025

Spisovy znak: Skartacni znak: A5

Zmény: Navazuje na Vnitini fad Skolni druziny z 1.9.2013

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim sttednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydadvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druziny.

Poslani §kolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoti ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupei
mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyudovani, ma sva
specifika, ktera ji odliduji od 8kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni
zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je urena pro zaky prvniho stupné zakladni §koly.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zzaka a jejich zakonnych zastupcu ve Skolni

druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickymi pracovniky

1.1 Zaci jsou povinni:
a) fadné€ dochazet do Skolni druZziny,
b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiZ byli seznameni,
¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitinim fadem,
d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani,
e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi §kolnim fadem,
¢) oznamovat udaje, které¢ jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zaka a zmény
v téchto udajich.
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1.2 Zak se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynii
Zakladni skola a Mateiska skola Prstice, okres Brno-venkov, pfispévkova organizace
1.3 Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.
1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zaktim jsou zakazany viechny &innosti, které
jsou
zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych népojti, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).
1.5 Zakonny zéstupce zaka je povinen dolozit ditvody neptitomnosti zaka nejpozdéji
do 3 kalendarnich dni od poc¢atku nepfitomnosti zaka.
1.6 Z&k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se v§emi piedpisy
se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€. Kazdy Graz nebo vznik skody, ke kterému
doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.
1.7 Z&k nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpe&nost jeho nebo jinych osob. Zak nenosi do druziny zadné cenné predméty (mobilni
telefon, vétsi obnos penéz, osobni hracky), pfi jejich ztraté Skola neodpovida za jejich ztratu.
1.8 Zvl1asté hrubé slovni a tmysiné fyzické utoky zaka vici pracovniklim druZziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto zakonem.
1. 9 Zakonni zastupci maji pravo zejména na
a) informace o prub¢hu a vzdélavani ditéte ve Skolni druzing,
b) informace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim
¢) na informace a poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,
d) u déti se specialnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdelavani, jehoz obsah, formy
a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni nezbytnych
podminek, které toto vzd€lavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského
poradenského zatizeni,
e) vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zéalezitosti vzdélavani Zéka

1. 11 Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni tdaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zakiti a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatfizeni a
Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz ptisel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje
a osobni udaje, bezpetné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektiim, které na né¢ nemaji zakonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.
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1.12. Zakonni zastupci nezletilych zakt jsou povinni

a) zajistit, aby zak dochazel fadné do skolského zatizeni,
b) na vyzvani vedouciho Skolského zafizeni se osobn¢ ztcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ticastnika Skolni druziny,

¢) informovat Skolské zatizeni o zdravotni zptsobilosti zdka ke vzdélavani a piipadnych
zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je zak zdravotné znevyhodnén, vcetné
udaje o druhu znevyhodnéni;

d) dokladat diivody neptitomnosti ditéte a zaka v zdjmovém vzdélavani,

e) oznamovat Skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zdkona ¢. 561/2004
Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribch vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény

v téchto udajich.

2. Pravidla vzajemnych vztaha se zaméstnanci $koly

Z4ci se ve §kolni druzing chovaji sluné k dospé&lym i ostatnim z4kam. Dozor ve $kolni druZiné
vydava zaktim a zakonnym zastupctim zaka pouze takové pokyny, které bezprostiedné souvisi
s plnénim vnitinitho fadu Skolni druziny, =zajiSténi bezpeCnosti a dalSich nezbytnych
organizacnich opatieni. Informace, které zakonny zastupce poskytne o zakovi (zdravotni
zpusobilost...) jsou divérné a vSichni pedagogicti pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000
Sb., o ochrané osobnich tdaji. Zak zdravi ve §kolni druzing pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem. Pracovnik §koly Zakovi na pozdrav odpovi. Zaci, zakonni zastupci i pedagogové
Skolni druziny se vzajemné chovaji s uctou, respektem a dodrzuji pravidla slusné komunikace.

3. Prihlasovani a odhlasovani

3.1 Do SD jsou piijiméani zaci zakladni $koly. SD mé 2 oddéleni: do 1. oddéleni jsou zafazeni
zaci 1. az 3. tfidy, do 2. oddéleni Zaci vysSich tfid. Oddéleni se napliiuje do vyse 30 zaki.
Ptednost maji mladsi zaci.

3.2 Pfedavani informaci rodi¢tim, pfihlasovani a odhlaSovéani zakti do Skolni druziny zajistuje
zastupkyné pro SD. Rodi&e nebo jini zdkonni zastupci zaka ptihlaseného k pravidelné dochazce
do druziny sdéli druziné rozsah dochazky Zéka a zpiisob odchodu zdka z druZiny. Tyto udaje
jsou zaznamenéany v pfihlaice do SD. Omluvu nepiitomnosti zéka v druzing, odchylky od
dochazky 7aka nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou neZ je obvyklé a je
uvedeno na zdpisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné do druzinového
denicku.

Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ucastniki takto:

3.3 Ve 8kolni druziné je ur€ena vychovatelka, kterd zajiSt'uje pfihlaSovani a odhlasovani zak,
pfedavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

3.4 O ptijeti ti¢astnika k ¢innosti druziny ve formeé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zakladé
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pisemné prihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti

je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu odchodu
ucastnika z druziny.

3.5 Uplata je splatna predem, plati se v mési¢nich splatkach. Vyse tplaty je 200,-K&.

3.6 Vysi uplaty mize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéstupci nélezi zvyseni piispévku na péci podle zdkona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na uhradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie

a tuto skutecnost prokaze reditelce.

3.7 Pokud za dité neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miize rozhodnout o vylouceni zaka

ze Skolni druziny.

3.8 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi

nez 5 dnt, Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

4. Organizace ¢innosti

Skolni druzina je oteviena v pondéli az patek:

Ranni druzina od 6.45 00 do 7.45 h, odpoledni druzina od 11.45 do 16.15 hodin.

Od 11.45 do 13.00 (tedy do konce 5. vyuéovaci hodiny) je otevieno pouze jedno oddéleni SD,
ve 13.05 hod. se pro ostatni zaky otevira 2. odd¢€leni, které zajistuje druha vychovatelka.

Provoz 2. oddé&leni SD: 13.05 — 15.00 hodin.

Nejpozdéji v 15.00, kdy odchazi vétsina déti domi, se obé oddeleni opét slucuji a vede je jedna
z vychovatelek dle rozpisu pracovni doby. Obé oddéleni se mohou sloucit v dob& krouzkl a
nizkého poctu déti.

4.1 Kvuli nenarusovani planované ¢innosti jsou stanoveny odchody déti ze Skolni druZiny takto:
Po ob&d¢ — do 13.00 h. a dale od 15.00 do 16.15 hodin.

4.2 Zaky do SD odvadi vyuéujici po posledni vyucovaci hoding.

4.3 Druzina realizuje vychovné vzd€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti, umoznuje zaklim pfipravu na
vyucovani.

4.4. O provozu Skolni druziny v dobé fadnych prazdnin v pritbéhu Skolniho roku rozhoduje
feditelka Skoly.

4.5 V dobé¢ prazdnin nebo mimofadného volna neni ¢innost Skolni druZiny zajisténa, stejné tak
neni zajistén provoz skolni jidelny.

4.6 Pti nevyzvednuti Zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny,
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a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zéklad¢ ptredchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho uradu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

4.7 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki.

4.8 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
Zékladni Skola a Matetska Skola Siltivky, okres Brno-venkov, ptispévkova organizace
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vychovatelky Skolni druziny.

4.9 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakiim
pfipravu na vyucovani.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaku a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace. nepratelstvi nebo nasili

5.1 Vsichni zéci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud
nad nimi neni vykonavén dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
behem pobytu zaka ve Skolni budove, nebo mimo budovu pii akei pofddané Skolou Zaci ihned
ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zak1, kteti pti prvni hodin€ chybéli, provede o tom pisemny
zaznam. Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti druziny.

5.2 V8ichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
piihlizet k zékladnim fyziologickym pottebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé nahlého onemocnéni
zaka informuji bez zbytecnych prutaht vedeni skoly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak
muze byt odeslan k 1ékarskému vySetfeni €1 oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni
ucitelka zajisti, aby

kazdy zak mél zapsany v Zakovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodict
do zaméstndni a domt, adresu a jméno oSetiujiciho 1ékarte.

Pii tirazu poskytnou Zakovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz
thned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, piipadné vyplni ptedepsané
formulare.

Osetfeni a vyplnéni zdznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
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ném dovedél prvni.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zaka

6.1 U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku skoly ¢i osob je vyZzadovana tthrada
od rodicu zéka, ktery poSkozeni zpiisobil. Pii zavaznéjsi Skod¢ nebo nemoznosti vytesit ndhradu
skody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné organiim socidlni péée.

6.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlend svému tfidnimu uéiteli. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci — uschovani v aktovce.

6.3 Do Skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustéle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich diivodil a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani Zakii a studenti.
7. 1 Pedagogicti pracovnici ve Skolni druziné zajist'uji, aby zaci a jejich zékonni zastupci byli
prabézné a vcas informovani o prubéhu a vysledcich vzdélavani zaka.

7. 2 Pokud Z4k naruSuje soustavn¢ Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditelky z druziny vylougen. Reditelka miize rozhodnout o vylouéeni zaka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kézen a poradek, ohrozuje zdravi a
bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zdvaznych
dtvoda.

8. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupci Gcastnika o
rozsahu dochazky a zplisobu odchodu u¢astnika z druziny.

b) tfidni kniha odd¢lenti ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace, vEetné dochazky déti,
¢) Evidence dochazky

d) SVP SD

9. Zavéretna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéten

zaméstnanec: zastupkyné pro SD.
2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou skoly a zvetejnénim.
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3. Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1.9.2025

V Prsticich dne 1.9.2025

Mgr. Lenka Drabkova Kamila Zadérova
tfeditelka Skoly zastupkyné pro SD



